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Training on Lurbricantal process on 17-02-2020 & 18-02-2020 

ల��్ర��ంట్ ఆ�ల్స్ అ��ంటల్  �ేయ� ���నం 
ఇపప్ట�వరక� ల��్ర��ంట్ ఆ�ల్స్  నందు ��వలం ఇం�న్ ఆ�ల్స్ క� మ�త్ర��'' 

CIS '' నందు అ��ంటల్ ���నం అందుబ�ట�ల� వ�నన్��. (Report Name: 

APSRTC  EAM  Return of  engine oil receipts & Issues)   - ఇం�న్ 

ఆ�ల్ �ాక�ం��  ����  లల�  �����ం�ే ఇతర ��ర్ ఆ�ల్స్,  ���స్, క�లంట్ 

ఆ�ల్స్  మ��య� ఇతర ల��్ర��ంట్ ఆ�ల్స్ క�  సంబం��ం�న అ��ంటల్  �ిస్టం  

DCP ��  �ాట�  CIS   నందు  అందుబ�ట�ల� ల�దు. ఈ ల��్ర��ంట్ ఆ�ల్స్ 

అ��ంటల్ ను ���� ల నందు మ�నుయ్వల్ �ా�� జర�ప�చు��న్ర�.  ఇప�ప్డ� అ�న్ 

ల��్ర��ంట్ ఆ�ల్స్ అ��ంటల్ ���నమ� ను సులభతరం  �ేయ�ట ��రక� EAM  

Module నందు ప్ర��స ��ట్టడం  జ����ం��.  ఇందుల�  ఏ �ధమ��ా��ౖ�ే  ఇం�న్ 

ఆ�ల్స్ �క్క అ��ంటల్  “ఇం�న్ ��క్”  ను ఆ��రమ��ా �ేసు��� అ��ంటల్ 

జర�గ�చునన్�ో  అ�ే�ధమ��ా బసుస్క�  ���ంచబ��న ��జర్ య��ట్స్ �క్క 

make  & model  ఆ��రమ��ా �ాట��� ��ాధ్ ��ంచబ��న ���డ్ ఆఫ్ ఆ�ల్ మ��య� 

filling capacity  ప్ర�ారం అ��ంటల్ జర�గ�ను. త��్వ�ా  ల��్ర��ంట్ అ��ంటల్ �ిస్టం  

ఖ�్చత���న పదద్�ల� జర�గ�ను.  ��జర్ య��ట్ �����  సంబం��ం�న  ల��్ర��ంట్ 

ఆ�ల్స్ ను ఈ ���ంద ఇవ్వబ��ం��.  

 
SL.NO Major Unit Name Lubricant Oil

1 Front Axle Wheel Bearing Grease.
2 Rear Axle Differential oil and Wheel Bearing Grease
3 Gear Box Gear Oil
4 Steering Box Power Steering Oil
5 Engine Coolant Oil and Clutch Fluid Oil  
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ల��్ర��ంట్స్  ����  నందు �����ం�ే పదధ్త�ల�:-    
1. బసుస్లక� " ఆ�ల్ �ేంజ్ " ��్వ�ా ల��్ర��ంట్  ఖర�్చ అగ�ను. ( ex:  

Gear Oil Change, Differential Oil Change, Power Steering 
Oil Change and Wheel Bearing Grease). 
  

2. బసుస్లక� ల��్ర��ంట్స్  ట�ప్  అప్ �ేయ�ట ��్వ�ా ల��్ర��ంట్స్ ఖర�్చ 

అగ�ను. 

3. అవ�ట్ ����  బసుస్లక� ఇవ్వటం ��్వ�ా ల��్ర��ంట్స్ ఖర�్చ అగ�ను.   

 
I. Lubricants oil changes to depot vehicles ( PM Activity ) in 

CIS module:-  
 

1.  Oil Changes:-- DC  (oils ) ల���న్ నందు "APSRTC  EAM  ADC  

Maintenance  User "  ను ��్లక్ �ేయవల�ను. 

2.  Daily preventive Maintenance data entry ��ౖ ��్లక్ �ేయవల�ను. 

3. “Activity" column వదద్  ఆ�ల్ �ేంజ్ ల�క ���� �ేంజ్ ��డ్ ను 

ఇవ్వవల�ను. (ex  :-  Gear oil change  ��రక� " GOC " పవర్ �ీ్ట��ంగ్ 

ఆ�ల్ �ేంజ్ ��రక� "POC " ఇవ్వవల�ను). 

4. "Vehicle No" �ాలం వదద్  ఆ�ల్ �ేంజ్ �ే�ిన బసుస్ ��ంబర్ ను 

ఇవ్వవల�ను. 

5.  CONFIRM button ��ౖ ��్లక్ �ే�ి  save  �ేయవల�ను. 

ఈ �ధమ��ా అ�న్ ఆ�ల్  changes  �వరమ�లను  enter �ే� ి 

Save  �ే�ిన త�ా్వత Search  బటన్ ��్లక్ �ే� ి CONFIRM button  ��ౖ ��్లక్ 
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�ేయవల�ను.  అప�ప్డ� ఆ�ల్  �ేంజ్  అ�న్ బసుస్ల �వరమ�ల� 

చూ�ించును. �ాట�� ప����ం� స���ా ఉనన్ తర��ాత మ�త్ర�� " Submit" 

బటన్ ��ౖ ��్లక్ �ేయవల�ను. ఒక�ా�� " Submit "  బటన్ ��ౖ ��్లక్ �ే�ిన�� ఆ 

���ార�్డ ను ఎట�్ట  ప���ి్థ�ల� మ�ర్చబడదు.  �ావ�న " Submit  " బటన్  press  

�ేయ�టక�  మ�ందు అ�న్ �వరమ�ల� తపప్�స���ా స��చూచు ��నవల�ను.  

ఏ�ై�� ���ార�్డ  తప�ప్�ా ఎంటర్ ఐన ��డల ఆ ���ార�్డ ను submit  

�ేయకమ�ందు  "Delete " బటన్ ��ౖ ��్లక్ �ే� ి��ల��ంచు��నవల�ను.   

 
II. Lubricants TOP-UP to Vehicles �ేయ� ���నమ� :-  
 

1. DC (oils) Login నందు " APSRTC EAM ADC Maintenance  

User " ను ��్లక్ �ేయవల�ను. 

2.  “Lubricant  Top  Up”   ��ౖ ��్లక్ �ేయవల�ను. 

3. “Simple  Search  page "  ఓ��న్ అగ�ను.  ఈ ��� ల� Create  బటన్ 

��ౖ  ��్లక్ �ేయవల�ను. 

4. "Lubricant Top Up Create Process" ��� ఓ��న్ అగ�ను. ఈ ��� 

నందు ADD  Row   బటన్ ��ౖ ��్లక్ �ేయవల�ను. 

5. తర��ాత Vehicle No �ాలం వదద్  బసుస్ ��ంబర్ ను ఇవ్వవల�ను. 

Activity �ాలం వదద్  ట�ప్ అప్ Activity Code ఇవ్వవల�ను. 

          ( Ex:- GOT (Gear oil Top Up ) ఇవ్వవల�ను. Top Up Quantity 

�ాలం వదద్  ఎ�న్ �టర�్ల  ట�ప్ అప్ �ే�ిన�� అ�న్ �టర్స్  ఇవ్వవల�ను) 

.  

4 | P a g e  
 



6. మ��క ���ార�్డ ను ఎంటర్ �ేయ�టక� మరల ADD  Row  బటన్ ��ౖ ��్లక్ �ే�ి 

��ౖ  �ె�ప్న �ధమ��ా అ�న్ �వరమ�ల� ఎంటర్ �ేయవల�ను. 

 
 ఈ �ధమ��ా  అ�న్ ���ార్్డ� ఎంటర్ �ే�ిన తర��ాత Save బటన్ ��ౖ ��్లక్ �ే� ి

��వ్ �ేయవల�ను. 

III. Miscellaneous Issues for Graphite Grease and 
Chassis Grease: 
 

1. DC (oils) Login నందు " APSRTC EAM ADC Maintenance 

User " ను ��్లక్ �ేయవల�ను. 

2. Lubricant  “Top  Up”   ��ౖ ��్లక్ �ేయవల�ను. 

Graphite grease and chassis grease general purpose �ా 

ఉప���ం�ెదర�. �ట� consumption  �ేట� ఎంట�్ర �ేయ�టక� TOP-UP page 

ల�  Vehicle Number field ల� Miscellaneous �ా select  �సేు��నవల�ను.   

Activity column ల� Graphite grease ��రక� " GRGREZ” ను మ��య� 

Chassis grease ��రక� “GREEZ” code select �ేసు��నవల�ను. TOP-UP 

Quantity  field నందు Quantity ఇవ్వవల�ను.  

IV. Lub Oil issue to out depot: (అవ�ట్ ����  ఇష�య్) :-  
 

1. DC (oils) Login నందు “APSRTC EAM ADC Maintenance 

User " ను ��్లక్ �ేయ వల�ను.  

2.  “APSRTC  EAM  Lub  out  Depot Issues " ��ౖ ��్లక్ �ేయవల�ను. 
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3. " Lub  Out  Depot  Issues  Search " ���  ఓ��న్ అగ�ను.  ఆ 

���ల� create  బటన్ ��ౖ ��్లక్ �ేయవల�ను.  

4. " Lub  Out  Depot  Issues  create"   ���  ఓ��న్ అగ�ను.  

5. Lub Grade �ాలం వదద్  Out depot క� issue �ే�ిన ���డ్ ఆఫ్   

ఆ�ల్ ను  ��ల�క్్ట �ేసు��న వల�ను. (Important point). 

6. Qty Issues   �ాలం వదద్  అవ�ట్ ����  క� issue �ే�ిన �టర�్ల ను 

ఎంటర్ �ేయవల�ను. 

7. Depot Name �ాలం వదద్  ల��్ర��ంట్ ఇష�య్ �ే�ిన ����  ��ర�ను ఎంటర్ 

�ేయవల�ను. 

8. Vehicles Number   �ాలం వదద్  ల��్ర��ంట్ ఆ�ల్ ఇష�య్ �ే�ిన 

బసుస్ ��ంబర్ ను ఎంటర్ �ేయవల�ను. 

9. Driver number �ాలం వదద్  ల��్ర��ంట్ ఆ�ల్ ఇష�య్ �ే�ిన బసుస్ 

�క్క �ై�వర్ �ా్ట ఫ్ ��ంబర్ ను ఎంటర్ �ేయవల�ను. 

10. MTS 2 number   �ాలం వదద్  MTS 2  ��ంబర్ ను ఎంటర్ �ే�ి  Save 

బటన్ ��ౖ ��్లక్ �ేయవల�ను.ఈ �ధమ��ా అ�న్ అవ�ట్ ����  ఇష�య్స్ 

ఎంటర్ �ేయవల�ను. 

��ౖన �ె�ప్న అ�న్ Transactions  అన�ా P.M Activity,  Lubricant  

Top Up and  Out  Depot  issues  ప���త్  అ�న  తర��ాత  "APSRTC  

EAM  Daily  Log  Sheet  challan check list" ���� ర�్ట ను రన్ �ే�ి��� 

అ�న్ �వరమ�ల� స���ాగ్ �� ఉనన్వ� ��ాధ్ ��ంచుక�నన్ తర��ాత మ�త్ర�� 

"DAILY DAY  END  PROCESS "  �ేయవల�ను.  
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 ఈ �ధమ��ా ల��్ర��ంట్ ఎంటర్ �్ార ��స్ ప���త్ �ే� ి ��టర్న్ ���� ర్్ట ��రక� 

"APSRTC  27 L Return  of  Receipt issues and Balance 
Statement " ను రన్ �ేసు��� printout  ��ి��నవల�ను. 

 
ల��్ర��ంట్ అ��ంటల్ ��రక� ����  నందు �ేయవల�ిన 

���నమ�ను ఈ ���ంద �వ��ంచడం  జ����ం��. 
 

1.CIS ల�APSRTC EAM Maintenance User ల� మ�ందు�ా  EAM  

Report Menu  ��్వ�ా " APSRTC  EAM  Major Units Dump of a 

Report" ను run  �ే� ిprintout ��ి��నవల�ను. 

 2. Major Units Dump Report  ల� ఉనన్ Major Units ను Physical �ా  

బసుస్ల��ౖ ���ం� ఉనన్ య��ట్స్  ( ల��్ర��ంట్ �్ార ��స్ ��  సంబంధం ఉనన్ 

Major Units అన�ా Front Axle, Rear Axle, Gear Box, Steering Box 

and  Engine nos ) �� Units nos ను  మ��య�  make and  model  

master Table �� స��చూసు��నవల�ను ( LUB_MAKE_MODEL.XLS )    

( Garage In-charge Physical census �� ి Store supervisor �ా�� �� 

co-ordinate �ేసు���  ఏద��� బసుస్నక� Major Unit,  CIS  �ిస్టం నందు 

తప�ప్�ా ���ం�న ��డల సదర� ��జర్  య��ట్ ను  ''APSRTC  EAM  

Depot  ADC  Units User ‘’ ��్వ�ా ��మ�వ్ �ే�ి, physical  �ా  ���ం� 

ఉనన్ ��జర్ య��ట్  details ను �ిట్ �ేయవల�ను.  ( అ�న్ units ను 

Physical  �ా ఉనన్ �ధమ��ా CIS system  నందు క���  ఉండ�నట�్ల  Store 

Supervisor �ార� units removal and fitment �ేయవల�ను). 
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అ�న్  units fitment �ే�ిన తర��ాత మరల "APSRTC  EAM  Major 

Units  Dump  Report " నందు ఉనన్ Make , Model  ను ఈ ���ంద units 

make model master files  �� స��చూసు���  ఏద��� ��జర్  య��ట్ 

క� Make , Model  తప�ప్�ా  ఉనన్ ��డల, �ాట�� గ���త్ం�, సంబం��త  

''RCG / System Supervisor ల �ేత  Unit Master  నందు 

స���ే�ంచు��నవల�ను. 

 
Make Model  ను Unit Master నందు స���ేయ�ట: -   

R.C.G / System Supervisor ల�, తమ ���యన్ ప����ల�� Depot 

లను    గ���త్ం�న తప�ప్�ా ఉనన్ make and models ను Unit Master నందు 

స���ేయవల�ను.  య��ట్ మ�స్టర్ ను స�� �ేయ�నప�ప్డ�  య��ట్ �క్క  

Make and Model  ��ౖన �ె�ప్న unit make model master table 

(LUB_MAKE_MODEL.XLS) నందు ఉనన్ Make  Models ను మ�త్ర�� 

select �ేసు��నవల�ను .  

Make Model  ను unit master  నందు స���ేయ� ���నమ�:-   

 
a. RCG  Login  ��్వ�ా Enter  అ� Menu  ల� ఉనన్"APSRTC  

Asset  creation  User" responsibility  ��ౖ ��్లక్ �ేయవల�ను. 

తర��ాత 

b. Asset Numbers ��ౖ ��్లక్ �ేయవల�ను. 

c. ����  ��డ్ ను Select  �ేసు��నవల�ను. అప�ప్డ�.  Define Asset  

Number  ��� open  అగ�ను.  
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d. F11 button ��్రస్ �ేయవల�ను.   

e. Asset  ��ంబర్ వదద్  ��జర్ య��ట్ ��ంబర్ ను type �ే� ి     Control   

+ F11  ��్రస్ �ేయవల�ను. 

f. Attributes ��ౖ  ��్లక్  �ేయవల�ను  అప�ప్డ� Asset Attributes page 

open అగ�ను. 

g. Attributes Values  ��ౖ  ��్లక్  �ేయవల�ను.  అప�ప్డ� Attributes 

page open అగ�ను.  

h. Unit Model వదద్  స���ేయవల�ిన య��ట్  make , model ను 

select �ేసు��నవల�ను. 

i. OK button ��ౖ ��్లక్ �ేయవల�ను. 

j. ఇప�ప్డ� menu bar నందు save  �ే�ిన ��డల మ���్చన  make  

model save  అగ�ను.  

 
 ��ౖ �ధమ��ా  ����  ల�  ఉనన్ బసుస్ల �క్క అ�న్ major  units స�� 

�ేయవల�ను. ప్రసుత్ తం  CIS నందు Zonal Stores నుం��  lubricants 

అ�న్య� shipment  ��్వ�ా depot  నక� supply �ేయబడ�చునన్�.     

ఇపప్ట�వరక� lubricant accountal process  ల�నందున సదర�  అ�న్య� 

depot నందు stock వ�నన్ట�్ల �ా చూ�ించును ) APSRTC 27L Return of 

Receipt Issues and Balance Statement report ఉనన్ stock ను physical 

stock �� check �ేసు��� ఈ  ���ం�� �ధమ��ా స���ేసు��నవల�ను. 
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CIS Lubricant Stock స���ేసు��ను ���నం:- 
 
 EAM  ���� ర్్ట� Menu ��్వ�ా ''APSRTC   27L  Return  of  Receipts  

Issues  and  balance  Statement ''  Run  �ేయవల�ను.  Parameter  

నందు  ''from  Date '' వదద్  ఏ ��లక� అ��ే మనమ� Run �ేయ�చు��న్� 

ఆ  ��ల �దట� ����ఖును �వ్వవల�ను.   ex: January 2020  ��లక� 

అ��ే  01-jan-2020 అ� ఇవ్వవల�ను   అప�ప్డ� ఆ���వరక�  27  L  ���� ర్్ట 

జన��ట్  అగ�ను.  ఒక ��ళ Report Generate Error  వ�్చన ��డల 

previous month generate �ేయవల�ను.  ఈ �ధమ��ా report error  

�ాక�ం�� generate అ��య్వరక� previous month  క� ��ళ్లవల�ను. 

 
���� ర�్ట ల� ఉనన్ అ�న్ Lubrication oils  closing  balance ను manual �ా  

ఉనన్ట�వంట� book బ�లన్స్ ల� స��చూసు ��నవల�ను.   

 
ఒక��ళ Book బ�లన్స్  కనన్ 27 / L  ���� ర్్ట నందు �ా్ట క్ ఎక�్కవ�ా ఉనన్��డల 

ఎ�న్ �టర�్ల  అ��ే �ే�� ఉనన్�ో  అ�న్ �టర�్ల  ''Misc Issue "  �ేయవల�ను. 

Miscellaneous Issue �ేయ����నమ� :- 
1. DC (oils ) Login  నందు '' APSRTC EAM  ADC Maintenance 

user'' ను ��్లక్ �ేయవల�ను.  తర��ాత 72B  Drained from Vehicles'' 

��ౖ ��్లక్ �ేయవల�ను. 

2.  ''caution '' ��� ఓ��న్ అగ�ను.  OK బటన్ ��ౖ ��్లక్ �ేయవల�ను.  
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3. Miscellaneous  Transaction  ��� ఓ��న్ అగ�ను. ఆ ��� ల� ''Type 

'' అ�� column వదద్  '' Miscellaneous Issues '' అ�  ట�ౖప� �ే� ి tab 

press  �ేయవల�ను.   

4. తర��ాత Transaction  lines  ��ౖ ��్లక్ �ేయవల�ను. 

5. అప�ప్డ�  '' Miscellaneous Issues '' ��� ఓ��న్ అగ�ను. 

6. "Item " column వదద్�ాలం వదద్  �ర� ''miscellaneous  issue'' 

�ేయవల�ిన Grade of  oil �క్క 9 digit ��డ్ ఎంటర్ �ే�ి tab press 

�ేయవల�ను తర��ాత sub inventory  column ల�  LOV వదద్  ��్లక్ 

�ేయవల�ను.  అప�ప్డ� �ార�్డ  ( ex :- "B  or “G" చూ�ించును ) 

తర��ాత ల���టర్ �ాలం LOV  వదద్  ��్లక్ �ేయవల�ను అప�ప్డ� Locator  

�ాలం నందు Bin number  చూ�ించును.  తర��ాత "tab" button ��్రస్ 

�ేయవల�ను। "Quantity " �ాలం వదద్  ఎ�న్ �టర�్ల  "  misc  issues " 

�ేయవల��� అ�న్ �టర�్ల  ఎంటర్ �ే�ి tab  ��ట్టవల�ను.  తర��ాత 

Account  LOV  వదద్  ��్లక్ �ేయవల�ను.  అప�ప్డ� " APSRTC  

Accounting  Flex  field " ��� ఓ��న్ అగ�ను, ఈ ��� నందు 

"Department "  �ాలం వదద్  default �ా "30 " చూ�ించును  �ా� 

అక్కడ "12 " ( Mechanical Engineer Department ) ఎంటర్ �ే�ి 

tab  ��ట్టవల�ను " Account  Head " �ాలం వదద్  "233313" ఎంటర్ 

�ేయవల�ను, తర��ాత " OK" బట్టన్ ��ౖ ��్లక్ �ే�ి save " �ేయవల�ను, 

ఇప�ప్డ� Misc  issue  transaction ప���త్ అగ�ను. 
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Miscellaneous Receipt  �ేయ� ���నమ�: 
 
ఒక��ళ బ�క్ బ�లన్స్ క��న్ APSRTC 27L Return of Receipt Issues 

and Balance Statement report నందు  �ా్ట క్ తక�్కవ�ా ఉనన్ ��డల ఎ�న్ 

�టర�్ల  అ��ే �ే�� ఉనన్�ో   అ�న్ �టర�్ల   "Misc Receipt "  �ేయవల�ను. 

 
1. DC (oils ) Login  నందు '' APSRTC EAM  ADC Maintenance 

user'' ను ��్లక్ �ేయవల�ను.  తర��ాత 72B  Drained from Vehicles'' 

��ౖ ��్లక్ �ేయవల�ను. 

 
2. ''caution '' ��� ఓ��న్ అగ�ను.  OK బటన్ ��ౖ ��్లక్ �ేయవల�ను.  

3. Miscellaneous  Transaction  ��� ఓ��న్ అగ�ను. ఆ ��� ల� ''Type 

'' అ��  column వదద్  '' Miscellaneous receipts '' అ�  ట�ౖప� �ే� ి 

tab press �ేయవల�ను.   

4. తర��ాత Transaction  lines  ��ౖ ��్లక్ �ేయవల�ను. 

5. అప�ప్డ�  '' Miscellaneous receipts '' ��� ఓ��న్ అగ�ను. 

6. "Item " column వదద్�ాలం వదద్  �ర� ''miscellaneous  issue'' 

�ేయవల�ని Grade of  oil �క్క 9 digit ��డ్ ఎంటర్ �ే�ి tab press 

�ేయవల�ను తర��ాత   sub inventory  column ల�  LOV వదద్  ��్లక్ 

�ేయవల�ను.  అప�ప్డ� �ార�్డ  (ex :- "B” (VJA,VZM,KDP)  or “G" 

(NLR) చూ�ించును ) తర��ాత ల���టర్ �ాలం LOV  వదద్  ��్లక్ 

�ేయవల�ను అప�ప్డ�    Locator  �ాలం నందు Bin number  
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చూ�ించును.  తర��ాత "tab" బట్టన్ ��్రస్    �ేయవల�ను। "Quantity " 

�ాలం వదద్  ఎ�న్ �టర�్ల  "  misc  receipts" �ేయవల��� అ�న్ �టర�్ల  

ఎంటర్ �ే� ి tab  ��ట్టవల�ను.  తర��ాత Account  LOV  వదద్  ��్లక్ 

�ేయవల�ను.  అప�ప్డ� "APSRTC  Accounting  Flex  field " ��� 

ఓ��న్  అగ�ను, ఈ ��� నందు "Department "  �ాలం వదద్  default �ా 

"30 " చూ�ించును  �ా� అక్కడ "12 " ( Mechanical Engineering 

Department ) ఎంటర్ �ే� ిtab  ��ట్టవల�ను "Account  Head " �ాలం 

వదద్  "233313" ఎంటర్ �ేయవల�ను, తర��ాత "OK" బట్టన్ ��ౖ ��్లక్ �ే�ి 

save " �యేవల�ను, ఇప�ప్డ� Misc  receipts  transaction ప���త్ 

అగ�ను. 

 
Garage In-charge  �ేయవల�ిన �ధుల�: 

���� ల��  అ�న్ బసుస్ల �క్క major units (  Front Axle, Rear 

Axle, Gear Box and Steering Box) ను physical  census  ��ి Major 

Units Dump Report  �� �ెక్ �సేు��� తప�ప్�ా ���ంచబ�� ఉనన్ units 

�వరమ�లను ��్ట ర్స్ సూపర్ ��ౖజర్  �ా��్క అందజ�యవల�ను. మ��య� ��్ట ర్స్ 

సూపర్ ��ౖజర్ �ా���� co-ordinate  �ేసు��� తప�ప్�ా ���ంచబ��న య��ట్స్ 

ను Remove �ే�ి స��అ�న య��ట్ �ిట్ అ��య్ల� చూడవల�ను.  

Store Supervisor �ార� య��ట్స్ అ�న్య� సక�మమ��ా �ిట్ �ే�ిన 

తర��ాత మరల Major  Unit  dump  report  ను జన��ట్ �ేసు��� య��ట్ 

�క్క Make and Model ను య��ట్ make  model  master  �� �ెక్ 
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�ేయవల�ను. ఏద���  య��ట్ �క్క Make and Model తప�ప్�ా 

ఉ��న్, �ాట� �వరమ�లను సంబం��త System  సూ�����్వజ�ర్ / RCG  ల �ేత 

స���ే�ంచవల�ను. 

అ�న్ య��ట్స్ �క్క Make and Model ను స���ేసు��� తర��ాత 

ఆ��� వరక� 27 L  ���� ర�్ట ను జన��ట్  �ేసు��� physical  stock  �� 

స���� ల�్చ��� DC  (Oils) �ా���� �ా్ట క్స్ ను స���ే�ంచు���  ఆ ��� నుం�� 

Lubricants  Accounts  process  ను �్ార ం�ంచవల�ను.  

 
Store Supervisors �ే యవల�ిన �ధుల� : Garage In-

charge �ార� య��ట్స్ physical census ��ి తప�ప్�ా ���ంచబ��న 

య��ట్స్ �వరమ�లను ఇ�్చన తర��ాత ఆయ� య��ట్స్ ను remove 

�ే�,ి స�� అ�న units ను fit �ేయవల�ను.  Major  Units  dump  report  

ల� ఉనన్ make  model  ను Unit  Make & model  master  ��  check  

�ే�,ి ఏ�ై�� య��ట్స్ �క్క Make and model  తప�ప్�ా ఉనన్ �ాట� 

�వరమ�లను సంబం��త system  supervisor / RCG  ల �ేత 

స���ే�ంచవల�ను.  

RCG ల� �ేయవల�ిన �ధుల�: 
తప�ప్�ా ఉనన్ట� వంట� ��జర్ య��ట్స్ Make  models ను Unit  

Make  model master  నందు update  �ేయవల�ను. 

This document is prepared under guidance of 

Executive Director ( Eng )     &     Chief Engineer ( IT)  
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